GORDES KAYMAKAMLIGI HIZMET STANDARTLARI

< HIZMETIN
o <23 HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
v (EN GECQ)
Tasinmaz Mal
Zilyedligine Yapilan 1-Matbu dilekge,
1 | Tecaviizlerin 2-Kira kontrati, 15 GUN
Kaymakamliklarca 3-Tapu belgesi.
Onlenmesi Yollari
634 Sayil Kat Miilkiyeti
Kanununa 2814 Sayil 1-Dilekee,
Kanunla Eklenen Ek-2 2-Bagvuruda bulunan yonetici ise yoOnetici olduguna dair karar 6rnegi, kat maliki ise tapu kayit
Madde Geregince; ornegi,
Gorevleri Nedeniyle 3-Tahliyesi istenilen kimsenin igine son verildigine yoneticiye/yonetim kuruluna yetki verildigine
2 | Tahsis Edilen Ortak dair kat malikleri kurulu karari, 15 GUN
Kullanim Alanindan 4-Is akdinin sona ermesine bagli olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltilmasina dair
(Di1saridan Atanan ilgiliye gonderilen ihtarname,
Yonetici, Apartman 5-Isine son verilen kimsenin galistig1 siireye ait aylik alacaklar1 varsa ihbar ve kidem tazminatlarmin
Gorevlisi, Bekei) Tahliye | karsilandigina veya giivence altina alindigina dair belge 6rnegi.
islemi
1-Dilekge,
2-Lokal agilmasit konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,
3-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,
4-Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in kat maliklerinin oy birligi
Lokal (ickisiz/ickili) izin ile aldiklar1 kararin 6.1‘negi', me.sken. ve igyerinin ‘E)irl?kte yer aldigi binalaﬂrda fr'les.ken sahiplerir}in )
3 T . tamaminin onay1 ve igyeri sahiplerinin oy c¢oklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise 15 GUN
Belgesi Diizenlenmesi . .
yonetim kurulu karar1 6rnegi,
5-Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden
alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge, bu alanlar
disindaki lokaller i¢in Cevre ve Sehircilik Miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda
sakinca olmadigina dair belge.
1-Matbu dilekge,
oy e 2-Fatura,
4 Tiiketici Sorunlari 3-Satis fisi, 6AY +6AY

Bagvurusu

4-Garanti belgesi,
5-Sozlesme vb.
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Ticari Amagla Internet

1-Matbu dilekge,
2-Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi,

3-Vergi Levhasi,

5 | Toplu Kullanim Saglayici o 15 GUN
Izin Belgesi 4-Ruhsat sahibinin/Sorumlu Miidiiriin niifus ciizdan fotokopisi,
5-Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP sozlesmesi,
6-TIB onayl filtre program.
Insan Haklar Thlalleri 1-Dilekge, ..
6 Basvurusu 2-Iddiaya iliskin bilgi ve belgeler. 30 GUN
3071 Sayili Kanun
Geregi Talep ve . ..
7 Sikayetlerin 1-Dilekge. 30 GUN
Cevaplandirilmasi
4982 Sayili Kanun o
8 | Geregi Bilgi Edinme 1-Dilekge. 15 IS GUNU
Taleplerinin Karsilanmasi
1-Tasdik edilecek resmi belge, )
9 Apostil Tasdiki 2-Belgeyi getiren kisinin, lizerinde T.C. kimlik numarasi yer alan kimligi, getiren kisi yabanci ise, 30 DAKIKA
pasaportu veya ikamet tezkeresi.
1-Matbu dilekee,
5434 Sayﬂl Emekli 2-Mal bildirim formu (2 adet),
10 | Sandig1 Kanunu Geregi | 3-Niifus Ciizdam fotokopisi, 15 GUN
Muhtaglik Belgesi 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, galisiyor ise bordro,
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve {izeri).
2860 Sayili Yardim 1- Dilekge
11 Toplama Kanunu 2- Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak kesif 6zeti, rapor 2 AY

Geregince Yapilan
Bagvurular

3- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
4-fkametgah Belgesi
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12 édh Sicil Kaydi 1- Matbu Dilekge 5 DAKIKA
agvurusu 2- Niifus Ciizdan1, Ehliyet veya Pasaport

13 | Agik Kapi Bagvurusu 1- Bizzat veya Elektronik Ortamdan Bagvuru 7 GUN

14 | CIMER Bagvurusu 1- Elektronik Ortamdan Bagvuru 15 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Zeki DANACI Isim : Muhammet OZYUKSEL
Unvan : Yazi Isleri Midiir V. Unvan : Kaymakam

Adres . Gordes Kaymakamlig1 Adres . Gordes Kaymakamlig1
Telefon : (236) 547 10 06 Telefon :(236) 547 10 06

Faks 1 (236) 547 12 81 Faks 1 (236) 547 12 81

E-Posta :gordes@icisleri.gov.tr E-Posta : gordes@icisleri.gov.tr
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