GORDES KAYMAKAMLIGI
Tlge Niifus Miidiirliigii
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA
SUNULAN
HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

DOGUM

-Sag olarak diinyaya gelen her cocugun Tiirkiye’de 30 giin icinde niifus miidiirliigiine, yurt disinda ise 60 giin icinde dis temsilcilige
bildirilmesi zorunludur.
1- Saglik kuruluslar1 tarafindan gerceklestirilen dogumlarin dogum tarihinden itibaren 5 is giinii icerisinde elektronik ortamda MERNIS’e
gonderilmesi zorunlu olup anne/babanin Niifus Miidirligiine beyani halinde rapor ¢iktisi alinarak tescil islemi gergeklestirilmektedir. --
2- 1lgili saglik kurulusu tarafindan MERNIS e siiresi icinde gonderilmeyen dogum raporlari, bildirim yapan anne/baba tarafindan ibraz
edilecek dogum raporlari, internet adresinden dogrulamasi yapildiktan sonra Dogum Bildirim Formu diizenlenmektedir. -
3- Saglik kuruluslar1 disinda veya saglik personeli nezaretinde gerceklesmeyen dogum bildirimleri anne veya babanin sozlii beyanlar
kapsaminda dogrulugu miilki idare amirin emri ile aile hekimlerince arastirilmasi zorunlu hale getirilmistir.

5-7 dk.

EVLENME

-Miiracaat: 4721 sayili Tiirk Medeni Kanununun 134 {incii maddesi “Birbiriyle evlenecek erkek ve kadin, i¢lerinden birinin oturdugu yer
evlendirme memurluguna birlikte basvururlar.”
-Tirk makamlar 6niinde yapilan evlenmelerde bildirim yiikiimliiliigii: Nikahi kiyan evlendirme memurlugu tarafindan bagh bulundugu
ilce niifus midurligiine en geg 10 giin icerisinde iki niisha MERNIS evlenme bildirimi génderilir.
-Yabanci Makamlar Oniinde Yapilan Evlenmelerde Bildirim Yiikiimliiligii: Koca, kocanin yabanci olmasi halinde kadin tarafindan en geg
30 (otuz) glin icerisinde evlenmeyi yapan yabanci makamdan alinmis belgenin o yerdeki dis temsilcilige verilmesi veya dis temsilcilige
gonderilmesi suretiyle yapilir. Evlenmenin yapildigi yerde dis temsilcilik bulunmadigl ya da herhangi bir nedenle dis temsilcilige
bildirimde bulunulmadigi takdirde, yabanci makamlardan alinan evlenme belgesi; Tiirkceye cevrilip usuliine gére onaylanmis ve nifus
hizmetleri kanununun uygulanmasina iliskin yonetmeligin 167. maddesinde belirtilen sartlara uygun olmak kosuluyla, yurt icinde
herhangi bir Nifus MidurlGgline verilmek suretiyle de evlenme bildirimi yapilabilir.

3-5dk.

BOSANMA

-Bosanma davalar1 yerlesim yeri adresinin bulundugu yerdeki Aile mahkemesine acilir. --
Mahkemenin bagli bulundugu ilge niifus miidiirliigline mahkeme yazi isleri miidiirleri tarafindan kesinlesme veya kesinlestirme tarihinden
itibaren en ge¢ 10 giin icerisinde gonderilen 2 adet asil bosanma kararlarina istinaden niifus kiitiiklerine bosanma tescili gergeklestirilir. ---
-Yabanci mahkemelerce verilen kesinlesmis bogsanma kararlarinin niifus kayitlarina tescil edilebilmesi i¢in Tiirk mahkemeleri tarafindan
taninma veya tenfizin yapilmasi gerekir.

3-5dk

TANIMA

-Tanima beyaninda bulunan kimse kii¢iik veya kisith ise veli veya vasisinin de rizas1 gerekmektedir.
-Baska bir erkek ile soy bagi bulunan ¢ocuk, bu bag gecersiz kilinmadik¢a taninamaz. Bu ¢ocuklar i¢in tanima senedi diizenlenemez.
-Taninacak ¢ocugun dogdugu tarihte annenin medeni halinin (bekar, bosanmis, dul) uygun olmasi gerekmektedir.
-Taninan ¢ocugun annesi yabanci uyruklu ise uyrugu bulundugu devlet makamlarindan ¢ocugun dogdugu tarihte kimlik bilgilerini igerir,
medeni halini gosterir Apostille tasdik serhi veya usuliine gére onaylanmis belgenin miiracaat esnasinda ibraz edilmesi gerekmektedir.
-Tanmimanin bildirimi; Babanin sahsen niifus miidiirliigiine s6zIi beyani ile hastane veya dogum evinde dogmus bulunan ¢ocuklar igin
dogum raporunu ibraz etmeleri ile yapilir. (Anne bildirim esnasinda orada hazir ise teblig mahiyetiyle imzas1 alinir.)

5-10 dk.

EVLAT
EDINME

-Evlat Edinme Sartlar :

-Evlat edinme; evlatlik ile evlat edinen arasinda, mahkeme karariyla soy bagi kurulmasini saglayan bir kisisel hal olayidir.
-Evlat edinme davalar1 yerlesim yeri adresinin bulundugu yerdeki aile mahkemesine agilir.
-Evlat edinmenin niifus kayitlarina; Mahkeme tarafindan, 2 adet asil evlat edinme kararinin 10 giin i¢inde o yer niifus miidiirliigiine
gonderilmesi durumunda 7 giin igerisinde tescil islemi gergeklestirilir.

5-10 dk.




OLUM
ISLEMLERI

-Bildirim Siiresi, Usul ve Yiikiimliiliigii;----- --
-Olim olaymin bildirilmesi, 6liimii bildirmekle yetkili makam ve gorevliler tarafindan 6rnegine uygun olarak diizenlenen &lim
tutanaklarinin en ge¢ 10 giin iginde, ilgili ilge niifus midiirliigiine génderilmesinden sonra niifus kiitiiklerine tescil islemi gergeklestirilir. -
-Olmiis oldugu halde aile Kiitiiklerinde sag goriinenlere ait liim tutanaklari, &liim olayini gdsterir resmi belge ile basvurulmasi, Herhangi
bir belge ibraz edilememesi durumunda 6liim beyaninin dogrulugu Niifus Miidiirliiklerince tahkik ettirildikten sonra diizenlenecek 6liim
tutanagi, miilki idare amirinin onayi ile isleme konulur. ------------------
-Yurt disindaki 6liimler: Yurt disinda bulunduklart sirada 6len Tiirk vatandaglarimin 6liim olayi, ilgili yerel makamlardan alinan 6lim
belgesinin dis temsilcilige verilmesi sureti ile bildirilir.

5dk.

KAYIT
DUZELTME

-Kayit diizeltme, aile Kkiitiigiine tescil edilmis olan niifus kaydinin veya bir kisminin diizeltilmesi veya degistirilmesidir.
-Mahkeme yazi isleri miidiirleri tarafindan, kesinlesme tarihiyle birlikte 10 giin i¢inde o yer niifus miidiirliigiine gonderilmesi gereken 2
adet asil kay1t diizeltme ilamina gore niifus aile kiitiiklerine diizeltme tescili yapilir. ---
-Dava A¢ma Yetkisi: Niifus kayitlarina iliskin diizeltme davalari, diizeltmeyi isteyen sahislar ile ilgili resmi Dairenin gosterecegi liizum
tizerine Cumhuriyet Savcilari tarafindan yerlesim yeri adresinin bulundugu yerdeki gérevli Asliye Hukuk Mahkemesinde agilir.

15 dk.

iDARECE
KAYIT
DUZELTME

Evlenen kadinmin soyadina iliskin esaslar :

-Evlenen kadin kocasinin soyadini alir. Kadin kocasinin soyadi ile birlikte dnceki soyadini da tagimak istedigini evlenme sirasinda yazili
olarak (dilekge ile) evlendirme memurluguna!

-Evlenme sirasinda miiracaat etmemis ise daha sonra niifus miidiirliigiine ibraz edecegi niifus ciizdan1 ve istegini belirtir dilekge ile
bagvurmasi gerekmektedir.

-5490 sayili Kanuna eklenen Ek Madde 3 ile yazili olarak talepte bulunulmasi kaydiyla, bosandig1 esinin soyadini kullanan kadinin
evlenmeden 6nceki soyadini kullanmak istemesi halinde Mahkeme Kararina gerek olmadan aile kiitiiklerinde gerekli diizeltme yapilabilir.
-Yine ayni maddeyle esinin soyadi ile birlikte bekarlik soyadini da tastyan kadinin sadece esinin soyadini kullanmak istemesi ve yazili
olarak bagvurmasi halinde, Niifus miidiirliiklerince gerekli islemin yapilacagi hitkme baglanmustir.

Ad ve Soyad Degisikligi : 7039 sayili Kanunla 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununa eklenen Gegici 8. Madde ile “Kisinin 2 y1l
igerisinde yerlesim yerinin bulundugu Niifus miidiirliigiine yazili olarak bagvurmasi kaydiyla Soyadi Kanununun 3. Maddesine aykiri
Soyadlari ile yazim ve imla hatasi bulunan ad ve soyadlari Mahkeme karar1 aranmaksizin Ilge Idare Kurulu karariyla bir defaya mahsus
olmak iizere degistirilebilir.

Din bilgisine iliskin talepler : Kisinin yazili beyani alinarak tescil edilir, degistirilir, bos birakilir veya silinir.

3-5dk.

SAKLI
NUFUS
ISLEMLERI

-Sakl niifus: On sekiz yasini doldurmus, herhangi bir nedenle niifusa kayit edilmemis olan ve yabanci bir devletle vatandaslik bagi
bulunmayan kisileri ifade eder. ---- -
-Sakl1 niifus oldugunu iddia edenlerin niifusa tescil edilmek i¢in miiracaat makamu illerde valilikler, ilgelerde kaymakamliklardir.
-Sakl1 niifus miiracaatinda; ikamet edilen ilge kaymakamligina, istegini belirtir dilekge ile birlikte ailesine (anne, baba, kardes v.b) ait
niifus kimlik bilgileri, varsa niifus ciizdanlarinin ibraz edilmesi {izerine kisiye saklidan dosya acilarak islem baglatilir.

TAHKIKAT

SONUCUNA

GORE SURE
BELIRLENIR

10

GAIPLIK
KARARI

-Gaiplik kararlar1 kesinlesince, mahkeme yazi igleri miidiirleri tarafindan 10 giin igerisinde iki 6rnek olarak o yer il¢e niifus miidiirliigiine
gonderilerek ilgilinin kaydina tescil edilir. -Gaipligin Feshi; Gaipligine karar verilen bir kimsenin, daha sonra ortaya ¢ikmasi halinde,
kisinin miiracaat1 iizerine mahkemece gaiplik karar kaldirilir ve bu karara dayanilarak ilgilinin aile kiitigiindeki niifus kaydina islenir.

3-5dk.

11

COK
VATANDAS-
LIK

-Herhangi bir nedenle yabanci bir devlet vatandasligin1 kazanan kisilerin, bu durumlarina iligkin belgeleri ibraz etmeleri ve yapilacak
inceleme sonucunda kaydin ayni kisiye ait olduklarinin tespiti halinde, niifus aile kiitiiklerindeki kayitlarina ¢ok vatandasliga sahip
olduklarina dair agiklama yapilir. --—- -—-- -—--
-Herhangi bir nedenle bir veya birden fazla yabanci devlet vatandasligini kazanan kisilerden ergin olanlarin kendileri, ergin olmayanlarin
ise veli, ya da vasilerinin yurt i¢inde yerlesim yerinin bulundugu, yer niifus miidiirliigiine, yurt disinda ise dis temsilciliklere bildirimde
bulunulmasi zorunludur. -—-- -—-- - ---

-Bildirim sirasinda niifus ciizdani ile diger devlet vatandasliginin hangi tarihte kazanildigini gosterir kimlik bilgilerini igeren ve usuliine
goére onaylanmis bir belgenin noter tasdikli Tiirkge terciimesi ve ilgilinin ¢ok vatandasliginin niifus kiitiiklerine tescil yolunda form
dilek¢e (VAT-12) ile miiracaat etmesi gerekmektedir.

5-10 dk.




Yabanci makamlara verilmek iizere niifus miidiirliigiince diizenlenen cok dilli belgeler: -
-Dogum belgesi(Formiil-A) :Dogum tescil bilgilerini, -

ULUSLAR- ) llgilerim,
ARASI -Evlenme belgesi (Formiil-B) :Evlenme tescil bilgilerini,

SOZLESME- -Oliim Belgesi (Formiil-C) :Oliim tescil bilgilerini, -

12 LER Evlenme ehlivet belgesi : Yabanci makamlar oniinde evlenecek sahislara ait niifus kayitlarina gére medeni halini, evlenme engeli
=~ | UYARINCA | bulunmadig: bilgilerini gostermektedir.( Evlenecek ¢iftlerden yabanci uyruklu olan i¢in kendi iilke makamlarindan alinmis, vatandaglik 3-5dk.
2 COK DIiLLi | durumunu kimlik bilgilerini ve medeni halini gésterir kimligini kanitlayan belge ibraz edilmesi zorunludur.)

BELGE -Cok dilli belgeler: -Kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile veli, vasi, alt ve {ist soylar1 ya da bu kisilere ait vekillik belgesini ibraz

DUZENLEN- | edenler niifus midirliiklerinden dogrudan almaya yetkilidirler. m—- memm --

MESI -Cok dilli belge; Niifus clizdan1 veya kimligini kanitlayan resmi belge ile istenme nedeni ve hangi amagla kullanilacaginin belirtildigi
yazili istek(dilekge, resmi yazi v.b.) olmadan verilemez.
-Niifus kayit 6rnegi; -Kaydin sahipleri veya bunlarimn esleri ile veli, vasi, alt ve {ist soylar1 ya da bu kisilere ait vekillik belgesini ibraz
NUFUS edenler niifus rniidi.irliiklerinden dogmflan almaya ye.tkilidirler.. B — ’ . -
KAYIT -Niifus kaylt_ ornegi, niifus clizdani ve istenme nedeni ve hangi amagcla kullanilacaginin belirtildigi yazili istek(dilekge, resmi yazi v.b.)
13 ORNEC olmadan verilemez. Ancak ilgilinin kimligini kanitlayan resmi bir belge ile sahsen bagvurmasi halinde yazili miiracaat aranmaz. ------------

VERILMESI | -€ Devlet Sistemi iizerinden niifus kayit 6rnekleri temin edilebilmektedir. 1-2 dk.
-Kurumlar iglemlerini yaptiklari kisilerin Kimlik Paylagim Sistemi iizerinden niifus kayitlari ve yerlesim yerlerine iligkin is ve iglemlerini
gerceklestirebilmektedirler.

-T.C. Kimlik Karti ; Dogum, degistirme veya kayip gibi nedenlerden biri ile diizenlenir. -=-= -=--

-Kimlik Kart1 i¢in Biyometrik olarak ¢ekilmis 5x6 ebatlarinda renkli fotograflar, kadinlarin ise, alin , ¢ene ve yiizleri tamamen agik olmak
tizere  bast  ortili fotograflart  kabul  edilir. e et EE e EER R
-Kimlik Kart1 diizenlenebilmesi icin niifus kaydinda adres bilgisinin bulunmasi gerekmektedir. -=-= -=-=

T.C. KimLik | -Kimlik Karti imza karsiliginda; Ergin(resit) olanlarin kendilerine veya resmi vekiline. -

KARTI -Ergin olmayan kii¢iiklerin ana veya baba yada vasileri ile gocugu aile kiitiiklerine tescil ettirmek i¢in bildirimde bulunma yetkisi olan

DUZENLEN- | kisiye verilmesi esastir. --- - - -

MESI -Evlilik birliginin mahkeme karari ile son bulmasi durumunda; ergin olmayan ¢ocuga ait Kimlik Kart1 velayete sahip olan ana veya
14 babaya verilir. ---- --
-Ergin olmayan ¢ocugun ana ve babasi yurt disinda veya 6lmiis ise mahkeme tarafindan vasi tayin edilen kisi Kimlik Kart1 almaya 5-10 dk.
yetkilidir.---- e e e e
-Kavip nedeni_ile Kimlik Karti_taleplerinde-Kimlik Kanitlamada istenecek Belgeler; uluslar arasi aile ciizdani, ehliyet, pasaport,
memur ciizdani, avukat kimlik karti, asker kimligi, basin karti Bunlarin olmamasi halinde birinci derece yakinlarinin ilgili kisinin
kimligini teyit etmesi ve sistem iizerinden biyometrik dogrulama ile birlikte kimlik basvurusu alimir. Herhangi bir kimlik teyidi
yapilamamasi halinde miilki idare amirinin emri ile kolluk kuvvetlerine arastirma yaptirilir. ---- ----
- -Uluslararasi Aile ciizdam talebinde; -—-- -—-- -—-- - )
. -Onceki niifus aile ciizdam ile birlikte 2 adet fotograf ve yerlesim yeri muhtarindan onayl Talep Belgesi ibraz edilmesi yeterlidir.
15 AILE -Ibraz edilen niifus ve aile ciizdaninda fotograf bulunmamasi halinde ise kimligini kanitlayan baska bir resmi belge getirilmesi, 5-10 dk
\C/IEJZI\I/)Iisi getirilememesi durumunda ise! Kolluk kuvvetlerine kimlik tespiti igin tahkikat yaptirildiktan sonra bagvuru alinacaktir.- i
KART !\/Iav_i P_(art : Mavi Karthilar Kiitiigiinde kayith kisilerin bizzat kendilerinin talebi halinde diizenlenmektedir. Bu belgeyi, iki adet fotograf
DUZENLEN- ile birlikte, uyrugunu tasidiklar1 yabanc1 iilke makamlarinca diizenlenmis kimlik kart1 veya pasaport ile bagvuruldugunda yurt i¢inde ilge

MESI

niifus miidiirliikleri, yurt diginda ise dis temsilciliklerimiz diizenlenmeye yetkilidirler.




-Yerlesim yeri ve diger adres; -
-Bir kimsenin siirekli kalma niyetiyle oturdugu yerdir. kisinin ayn1 anda birden ¢ok yerlesim yeri adresi olamaz. ----
-Yerlesim yeri disinda kalan ve gegici siire ile oturulan yazlik, kislik, ikinci veya ligiincii konutlar da kisinin talebi iizerine diger adres
olarak tutulur. ---- ---- ---- ---- -

-Yerlesim yeri adresi beyan ve tescili yapilmadik¢a diger adres tescil edilemez. ~—-
-Kisinin kimlik paylasim sisteminde diger adres bilgisinin bulunmamasi kurumlarca verilecek hizmetlerin yerine getirilmesine engel teskil
etmez. ---- ---- ---- ---- ----

-Adres beyani; Kisilerin yerlesim yeri (ikamet) ve diger adreslerini ve adres degisikliklerini yazili olarak bildirmeleri esastir. --------------
-Adres Bildirimleri; e
--ilce niifus miidiirliiklerine, Di1s temsilciliklere ve adrese dayali hizmet aliacak kuruma 20 is giinii icerisinde sahsen, posta (kargo ve
iadeli taahhiitlii mektup ) veya elektronik imza ile.

-Adrese dayali hizmet veren kurumlar kendilerine yapilan bildirimleri 10 is giinii icerisinde bulunduklar1 yerin niifus midiirliigiine
gondermekle miikelleftirler. mmmmmm————— mem

-Adres bildirim yiikiimliiliigii: -
-Ayni yerlesim yeri adresini paylasan ailenin ergin fertleri birbirlerinin yerine, - mmeee

-Noterden verilen temsil yetkisini ve bunun kapsamini belirten vekaletnameyi ibraz edenler miivekkilleri yerine, - mmmeemaes 5-10 dk
16 -Cocuklarin ve kisithilarin adresleri veli, vasi, kayyim, bunlarin bulunmamasi halinde, ¢ocugun biiyiik ana, biiyiik baba veya ergin olan
> kardesleri ya da ¢ocugu yaninda bulunduranlar, (anne, babasinin 6lii veya her ikisinin cezaevinde olmalar1 ve bunu belgelendirmeleri)-----
ADRES -Evlilik birliginin bosanma ile son bulmasi durumunda Velayet altinda bulunan ¢ocugun yerlesim yeri adresi anne veya babasinin
KAYIT adresidir. Velayete sahip ana yada baba tarafindan, adres beyan1 yaptr. e
SISTEMI | -Yatili okul, hastane, huzur evi, yetistirme yurdu, cezaevi, yetkililerince, e
-Vesayet altindakilerin yerlesim yeri adresleri bagh bulunduklar1 vesayet makaminca, ~ meemeee
-Engellilik, yashlik, hastalik gibi beyanda bulunmaya engel hali bulunanlardan yerine beyanda bulunabilecek yakini olmayan
kimsesizlerin adres kayitlarina iligkin bildirimleri; muhtarlarca bulundugu yerin niifus mudiirligiine adres beyaninda bulunabilirler.
-Adres kayit sisteminde; Bos goriinen konuta yapilacak adres bildirimi ; ilgilinin sahsen veya resmi vekil eliyle (noterden 6zel temsil
yetkisini gosterir resmi vekillik belgesi) niifus clizdanini ibraz etmesi yeterlidir. e
-Dolu_gériinen bir konuta vapilacak adres bildirimi; Ilgilinin sahsen veya resmi vekil eliyle ( noterden 6zel temsil yetkisini gdsterir
resmi vekillik belgesi) niifus clizdani ile birlikte adresini teyit edici elektrik, su, telefon, dogalgaz gibi abonelik s6zlesmeleri veya faturasi
ibraz etmesi lizerine niifus midiirliigiince ilgiliye evli ise es ve ergin olmayan ¢ocuklarina ait adres beyan formu diizenlenmek sureti ile
niifus kaydina adres tescili miiracaat esnasinda yapilmaktadir. --- -
-Yasal siiresi icinde yapilmayan adres bildirimlerine ve gergege aykiri olarak yapilan adres beyanlarina idari Para Cezasi
uygulanir.(N.H.K.Madde:68/b) --- --- e -
-Adres beyani geg bildirim Cezasi: 71.00- TL -Gergege aykir1 adres beyan bildirim cezasi: 1469.00- TL dir.
-Yerlesim yeri ve diger adres belgesi;
-Kimlik Paylasimi Sistemi g¢ercevesinde adres bilgisine erisebilen kurumlarca kisilerden ayrica yerlesim yeri ve diger adres belgesi
YERLESIM | istenmez. -- -
YERI VE | -Talep halinde, yerlesim yeri ve diger adres belgesi niifus miidiirliiklerinden ya da Kimlik Paylagimi Sistemine baglanarak bu sistemdeki
16 DiGER kayitlara uygun belge tiretebilen muhtarliklardan temin edilebilir. e ---- --- 1-2 dk.
ADRES -Yerlesim yeri ve diger adres belgesi diizenlenme tarihinden itibaren otuz giin gegerlidir. e e e
BELGESI | Yerlesim veri ve diger adres bilgisi ve belge alma vetkisi ; -—--

Yerlesim yeri ve diger adres bilgilerinin verilmesi kisinin rizasina baghdir. -Bakanlik, kurumlar, adres kaydinin sahipleri, bu konuda yetki
verildigine dair 6zel vekillik belgesini ibraz edenler, adres bilgisini ve belgesini almaya yetkilidir.
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PASAPORT

29.10.2016 tarihli ve 29872 sayili Resmi Gazetede yayinlanan “676 sayili KHK nin 25. Maddesi ile “Pasaport ve pasaport yerine gegen
belgeler ve siiriicti belgelerinde yer alacak bilgiler ile biyometrik verinin tiirti, niteligi ve alinma yasini tespit etmek , bu isleri yiiriitmek”
isi Niifus ve Vatandaslik Genel Miidiirliigiiniin gorevleri arasina eklenmistir. ---- -- -—-- -—--

-ikinci nesil pasaportlarin yiiriirliige konulmasi: (1) Genel Miidiirliikge kisisellestirilecek ikinci nesil pasaportlar 02.04.2018 tarihinden
itibaren yliriirliige konulmus olmakla Umuma Mahsus Pasaport basvurulari ilge Niifus miidiirliiglince alinmaktadir. memm

-(2) ikinci nesil pasaportlarin yiiriirliige konulmasindan itibaren Emniyet Genel Miidiirliigiince verilen eski tipte elektronik pasaportlarin
kisisellestirilmesi yapilmayacaktir. e R e R EE R -—-- -
-(3) Eski tip elektronik pasaport hamilleri pasaportlarini gegerlilik siiresince kullanabilecektir. ---- -
-(4) Ikinci nesil pasaportlar kisisellestirme merkezinde kisisellestirilerek hamiline génderilmektedir. --- -—--
-Pasaport teslim islemleri: (1) Ergin kisilerin pasaportlari kendilerine veya basvuru sirasinda kendisi disinda bagka bir kisiyi belirlemesi
halinde belirlenen ergin kisiye teslim edilecek, --- -—-- -—-- -
-(2) Bagvuruda bulunan kisitlilarin pasaportlari yasal temsilcilerine veya yasal temsilcilerinin belirledigi kisiye teslim edilecektir. ----------
-(3) Ergin olmayanlarin pasaportlari; a) Anne ve babanin her ikisinin bagvurmasi halinde kendilerine, yasal temsilcilerine veya bagvuru
esnasinda pasaportu kendisi diginda alacak kisiyi belirlemeleri halinde belirlenen kisiye

5-6 dk.
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SURUCU
BELGESI

-Siiriicii belgesi basvuru yerleri: Siiriicii belgesi basvurulan siirlicii sertifikasinin alindig1 yere bakilmaksizin yetkilendirilen herhangi bir
niifus miidiirliigiine sahsen yapilmaktadir.

-Siiriicii belgesi islem tiirleri: Siiriicli belgesi bagvuru islem tiirleri asagidaki sekildedir.

a) Ik Kayit

b) Yenileme/Sinif Ekleme

c) Dig iilkelerden alinan siiriicii belgesi degistirme (Tebdil)

-Basvuruda istenilen veya elektronik sistemden kontrol edilmesi gereken belgeler: (1) Ilk kayit islemlerinde ibraz edilecek ve/veya
elektronik ortamda kontrol edilecek bilgiler/belgeler. Kimlik Belgesi, Siiriicii Sertifikas1, Ogrenim Belgesi, (yurtdisindan alinan 6grenim
belgelerinin noter tasdikli terclimesi), Stirticii Saglik Raporu, Siirticii belgesi degerli kagit ve harg bedeli, vakif pay1 (Ayrica sistem
tizerinden goriilmektedir.), 1 adet biyometrik fotograf, Kan grubunu belirtir belge veya sozlii\yazili beyani, Adli Sicil Kaydi Belgesi
(Sistem tizerinden goriilmektedir.)

-Degerli kagit ve har¢ bedelleri Maliye Bakanlig1 vezneleri ile anlagmali bankalara yapilmaktadir.

-Bedel alinmamasi: Hatali diizenlenme ve baski hatasi tespit edilen kartlar bedel alinmadan yenilenir.

7-8 dk

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig:1 halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Ahmet CENGIZ Isim : Bekir ABACI

Unvan : Niifus Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres : Gordes Niifus Miidiirligii Adres : Gordes Kaymakamhgi

Tel

1 236.5473351 Tel : 236.5471006




